uas

oe Huixquitucan

i
VIUIXQUILUCAN

DIRECCION DE COMERCIALIZACION

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: | TRAMITE: | X | SERVICIO:
COPIA CERTIFICADA QUE OTORGA LA DIRECCION DE COMERCIALIZACION
DESCRIPCION: R [CédigodelaCédula: |  SAH/DG/DC/15

Del archivo se obtiene una copia fotostatica del documento solicitado, (cerfificado de pago de aguaq)
la cual es certificada para garantizar su autenticidad.

[F25 Articulos, 8, 115 fraccién Il inciso a) de la Constitucidn Poliica de los Estados Unidos
Mexicanos, 112, 122, 123y 125; de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
FUNDAMENTO de México, 33, 34 fraccién |, 35, 36 y 37 de la Ley del Agua para el Estado de México
LEGAL: y Municipios, 1, 2, 6 fraccién |I, 18, fraccidn XV del Reglamento Interno del Organismo
Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Drendije
y Tratamiento de Aguas Residuales del Municipios de Huixguilucan, México.
DOCUMENTO A |Se expide una copia cerfificada del \[;loG(E:TJ:\:A]‘EAN?gL A [N/A
OBTENER: documento solicitado, OBTENER:
(SEREALZAEN |51 |N |DIRECCION |N/A
LINEAZ: O |WEB
X
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE ‘ o
DEBE REALIZARSE: Recuperar un documento.
ESPECIFICAR $I ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A N/A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA.
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: anotar con ADMINISTRATIVO.
AnofarSIONO | ooare
PERSONAS FISICAS
|. Solicitud por escrito que SI 1 copia Arﬁc”'o_ ‘_5 de ley ngfaral .de
Confengo: nombre, direccién, Simple Procedimiento Administrativo,
numero de padén vy Articulo 1.8 del Cédigo!
bimesires requeridos. Administrativo  del Estado de
Méxicoy
2. Copia deidentificacion oficial S| | copia ; »
(Gredencial e clssion: smple Articulo l(,53: 107 y 116 fraccidn
pasaporte 3 cadula VIl. del Cdodigo de
profesional). Procedimientos Administrativos
del Estado de México.
3. Sl no actia a hombre propio, S| 1 copia
original de carta poder simple simple
[con vigencia de 90 dias

I
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DIRECCION DE COMERCIALIZACION

habiles con fecha) e
identificaciéon  oficial de
ambos lados.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS o
1. Solicitud por escrito que N 1 copia A”"CU'O. ]_5 de ley Fe.d-erol ‘de
Confengo: nombre' direccién' Slmple Procedimiento Admlnlslro'llvo,
numero de padron y bimestres Articulo 1.8 del Caodigo
requeridos. Administrativo del Estado de
México y
i i i i i 1 copia
2. Copia dg identificacion oficial S| : P Arfidulo 133, 1073116 fraccién
(credencial de  elector, simple ViL deliCodiao d
pasaporte o cedula poclgdgode
profesional). Procedimientos Administrativos
del Estado de México.
3. Si no actia a nombre propio, S 1 copia
original de carta poder simple simple
{con vigencia de 90 dias
hdabiles <con fecha} e
identificacion oficial de ambos
lados.
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Solicitud por escrito que S| 1 copia Arﬁculq ]_5 de ley Fe.d‘e*rol .de
contenga: nombre, direccidn, simple Procedimiento Administrativo,
numero de padrdn y bimestres Articulo 1.8 del Caodigo
requeridos. Administrativo del Estado de
México y
2. Copia de identificaciéon oficial S| 1 copia 3 i
(credencial de elector, simple Arhculq ]f % 107y 118 froc.cpn Yk
del Cddigo de Procedimientos
pasaporte (o) cedula e :
profesional). Ac?mnmstrahvos del Estado de
México.
3. Si no actia a nombre propio, 1 copia 2
original de carta poder simple Sl simple
(con vigencia de 90 dias
habiles con fecha) e
identificacion oficial de ambos
lados. .
PASOS A SEGUIR 1. Tener su documentacion en forma para poder presentar su framite
gElLEL::Z)i??EE?E 2. Entregar documentacion al analista de cuentas, para su revision
CIUDADANO 3. Uenar la solicitud proporcionando datos comrectos para poder ingresar 4
tramite
4. Sies procedente el tramite, continuar con el pago
5. Si no fuera procedente por la falta de algin documento o situacion que
presente la cuentq, realizar el proceso indicado por el analista para poder

continuar con el tramite i
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DIRECCION DE COMERCIALIZACION
6. Esperar el iempo de respuesta para recoger su tframite P(

7. Al término del tiempo de respuesta, acudir con su recibo de pago para la
entrega de tramite

8. Firmar su acuse de recibo

PLAZO MAMXIO | 6 dias habiles.
DE RESPUESTA
COSTO: Gaceta 2 Seccién Il de fecha 22 de enero del 2025,
mediante la cual se publican las tarifas de los precios
$221.97 publicos para el ejercicio fiscal 2025 del Organismo

Publico Descentralizado para la prestacidn de los
servicios de agua potable, drengje y tratamiento de!
aguas residuales del Municipios de Huixguilucan. |

FORMA DE ~ TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
PAGO: iAol x{ crépro| * pesmo| * DE PAGOS)
DONDE PODRA ; T s .
PAGARSE: En la unidad administrativa en la que se realizd el tramite
OTRAS R
AUTERNATIVAS:  [N/A N
Cuando se cumplen todos los requisitos previamente establecidos se expide la
CRITERIOS DE ; : . it : b
RESOLUCION DEL copia, en caso de ne cumplir con los mismos el trémite se tendrd por no solicitado,
TRAMITE dejando a salvo su derecho de peticidn y en cualquier momento podrd solicitar de
nueva cuenta
APLICACION DE -
LA AFIRMATIVA  |N/A
FICTA.
§ UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: RESPONSABLE:
Aguas de Huixquilucan Direccion de Comercializacion
TITULAR DE LA Mtro. Victor Manuel Baez Melo
DEPENDENCIA:
DOMICILIO: | CALLE: CARRETERA RIO HONDO-HUXQUIUCAN [NO. INT. Y EXT.: | 89°
COLONIA: EL TREJO MUNICIPIO: HUIXQUILUACN
C.P: |92770  IHORARIO Y DIAS DE LUNES A VIERNES 09:00 A 15:00 HORAS | /.
ATENCION:
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
0155 558116868 I NO APLICA NJA
2040
2016 ——
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: CENTRO DE ATENCION A TRAMITES
NOMBRE DEL TITULAR -
DE LA OFICINA: MTRO. Maximino Reyes Rivera
DOMICILIO: | CALLE: JESUS DEL MONTE NO. INT. Y ExT.: | 271 POI J
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COLONIA: | JESUS DEL MONTE MUNICIPIO: HUXQUILUCAN

C.P: 152764 |HORARIO Y DIiAS DE Lunes a viemes 09:00 a 15:00 horas

ATENCION:

LADA: TELEFONOS: XS | FAX: CORREO ELECTRONICO:
0155 52-91-33-14 N/A N/A N/A
FORMATO(S) o N/A R
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

1:

PREGUNTA FRECUENTE |2Puedo hacer una solicitud por varias copias certificadas?

Si siempre y cuando sea de la misma cuenta

e

MTRO. MAXIMINO'REYES RIVERA

DIRECTOR DE C@MERCMLIZACION| DIRECTOR GENERAL DEL O.P.D
DE %GUAS ,

RESPUESTA:
PREGUNTA FRECUENTE |2Debo pagar cada copia certificada, aunque sea una sola solicitud?
2;
RESPUESTA: ~|Si. debe pagar porcadauna
PREGUNTA FRECUENTE | 2Puedo hacer el tramite via telefénica? ‘ 7
3
RESPUESTA: No. se debe redlizar en las oficinas centrales R o
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
N/A
‘ VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

MIRO. VICT@

HUXQUNUCAN" | “AGUASZE RUIXQUILUCAN"

01 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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