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DIRECCION DE COMERCIALIZACION

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: |  TRAMIE: | X |SERVICIO: |

FACTURACION QUE OTORGA LA DIRECCION DE COMERCIALIZACION

DESCRIPCION: [CédigodelaCédula: |  SAH/DG/DC/17

Se simplificard el proceso para que el contribuyente pueda generar comprobantes fiscales de manera
mas eficiente. Estos podran ser enviados cémodamente por correo electrénico, eliminando la necesidad
de visitar las oficinas fisicas.

Articulos 14, 14, 31 fraccidn. IV, 115 fraccidn. Il, llinciso A), IV inciso C) Parafo Segundo
de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos; Articulos 27 fraccidn |,
112, 113, 122 parrafo segundo, 123, 125 fraccion. il y 138 de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de México; Articulos 1, 2 fraccidn. IV, 17-G Parafo Ultimo,
29, 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion; Articulo 1 numeral 4.3.1 de la Ley de
Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio 2023; Articulos 7, 8,
FUNDAMENTO |9 Fraccion. I, 20, 129, 130 y 139 del Cédigo Financiero del Estado de México; Articulos|
LEGAL: 238 A 239 fraccion. I, 242 A, 245 Fraccion. |, 249, 250 del Reglamento Organico de la |
Administracién PUblica Municipal; Articulo é6 Fraccién. ll, Bando Municipal de
Huixquilucan 2025; Articulos 1, 2, 70, 71 fraccién. | del Reglamento Intemo del
Organismo PUblico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de Agua
Potable Drenagje y Tratamientos de Aguas Residuales del Municipios de Huixquilucan, |
Meéxico.

dias habiles,

. VIGENCIA DEL AR
DOCUMENTO A |Factura comespondiente al pago de los unicamente
Ve 25 DOCUMENTO A | corespondiente al

OBTENER: servicios prestados por este Organismo. OBTENER: i
facturacién.
¢SEREALIZAEN 15 N |DIRECCION - facturas2023@sah.gob.mx
LINEAZ: x |O |WEB
|
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE | Cuando el usuario necesite una factura, le ofrecemos la facilidad de
DEBE REALIZARSE: solicitarla en cualguier momento dentro del mes corriente.
ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O o o
SERVICIO ESTA SUJETO A N/A
INSPECCION O VERIFICACION Y
OBJETIVO DE LA MISMA. ,
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-
REQUISITOS: P e anotar con ADMINISTRATIVO.
notfar SLoNO |~ oiiers

PERSONAS FISICAS B =

1. Constancia de Situacion NO lcopia | Articulo 29 del Codigo Fiscal de la

Fiscal simple Federacion; Articulo 15 de la Ley

Federal de Procedimienios
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Administrativos; Articulos | y 116
fraccion VI Cédigo. de

2. Comprobante de pago NO | copia
simple Procedimientos  Administrativos
del Estado de México.
3. NUmero de fransaccion NO
4. Nombre del propietario del S|
servicio
¢ 3 Si
5. Correo elecirénico
6. NUmero telefonico Sl
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS
1. Constancia de Situacién Fiscal NO Icopia | Arficulo 29 del Codigo Fiscal de la
simple Federacién; Articulo 15 de la Ley
I Federal de Procedimientos
2. Comprobante de pago NO FOp:O Administrativos; Articulos 1y 114
v fraccion VI Cédigo de
3. NuUmero de fransacciéon NO Procedimientos  Administrativos
del Estado de México.
4. Nombre del propietario del NO
servicio
5. Correo electrénico S
6. NUmero telefénico N
INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Constancia de Situacién Fiscal NO lcopia |Articulo 29 del Codigo Fiscal de la
smple  |Federacion; Arficuio 15 de la Ley
| ) Federal de Procedimientos
2. Comprobante de pago NO FOp;G Administrativos; Arficulos | y 116
SIMPIE lfraccion VI Cédigo  de
3. NUmero de transaccion NO Procedimientos  Administrativos
del Estado de México.
4. Nombre del propietario del S|
servicio
5. Cormeo elecirénico Sl
SI

6. Numero telefénico

F
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PASOS A SEGUIR |1 solicitar la factura al correo facturas2023@sah.qob.mx
QUE DEBE DE ; s : 5 %
REALIZAR EL 2. Enviar 19?0;5 los requisitos mencionados al correo electronico
CIUDADANO facturas2023@sah.qob.mx
PLAZO MAMXIO |10 minutos :
DE RESPUESTA
COSIC: Gratuito [No apiica
FORMA DE EN LINEA
? N/ TARJETA DE| N/ TARJETA DE N/
PAGO: EFECTIVO A CREDTO| A DERITO N/A (PORTAL DE A
PAGOS)
DONDE PODRA |,
PAGARSE: hia g
OTRAS ‘ 1
ALTERNATIVAS: | NV/A
¢ Deberdn presentarse todos los requisitos.
CRITERIOS DE + Elnombre del propietario debera coincidir con el nombre de la Constancia
de Situacion Fiscal
RESOLUCION DEL 5 : 3
TRAMITE * Ahora en caso de contar con los requisitos de los puntos anteriores se tendra |
por no solicitado.
APLICACION DE :
LA AFIRMATIVA N/A
FICTA.

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Aguas de Huixquilucan

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE:

DIRECCION DE COMERC‘IALIZACION

TITULAR DE LA Mtro. Victor Manuel Bdez Melo
DEPENDENCIA: -
DOMICILIO: | NO. INT. Y Carretera Rio Hondo - Huixquilucan NO. INT. Y EXT.: 89 A
EXT.:
COLONIA: |Huixquilucan MUNICIPIO: Huixquilucan
C.p.: |lunesa |HORARIO Y DIAS DE Lunes a viemes de 09:00 a 15:00 horas,
viernes | ATENCION:
de
09:C0 a
15:00
horas.
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
55 58116868 2005  |Noaplica No aplica =

"~ OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA:

A

.
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DIRECCION DE COMERCIALIZACION

NOMBRE DEL TITULAR [ N/A
DE LA OFICINA: )
DOMICILIO: | CALLE: N/A NO. INT. Y EXT.: |[N/A
COLONIA: |N/A MUNICIPIO: |N/A

C.p.: |N/A HORARIO Y DIAS DE | N/A

ATENCION:

LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
N/A  [N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S) N/A o 5 g
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE
1:

sPuedo solicitar una factura de meses anteriores?

RESPUESTA:

Si, nuestro sistema registra y guarda las facturas de forma diaria.

PREGUNTA FRECUENTE
2:

sPor qué la factura se emite con RFC genérico?

RESPUESTA:

Porque el confribuyente no ha actualizado sus datos y sin ellos no se puede
emitir factura con RFC. 4

PREGUNTA FRECUENTE
35

RESPUESTA:

sPor qué la factura no se puede emitir a nombre de ofra persona que no sea el
titular de la cuenta?

Debido a que no se encuentra en el padrén de usuarios de este organismo y
tendria que acreditar la propiedad.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

DIRECCION DE
COMERCIALIZACION

FECHA DE ACTUALIZACION:

VISTO

NO:

01 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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